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Ogtoszenie o zaméwieniu (16.12.2025r.) - Ustugi pocztowe

Ogtoszenie o0 zamowieniu

Zapraszamy do udziatu w postepowaniu prowadzonym zgodnie z regulaminem zamoéwien publicznych w
trybie postepowania ograniczonego nr ZP/57/2025.

Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w roku 2026 dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Stubicach w rozumieniu art. 3 ust. 25 ustawy Prawo pocztowe w obrocie krajowym na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Stubicach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich zwrotéw Swiadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku zgodnie z ustawa z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. Nr 366 ze zm.).”

Szczegétowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:
1) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesyiki listowe:

a) zwykte ekonomiczne - przesyitki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

b) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

¢) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyitki nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

e) zwykte ekonomiczne - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
zagranicznym.

2) Przez Wykonawce - operatora pocztowego rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2025 r., poz. 1480 ze
zm.).

3) nadanie przesytek potwierdzac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

4) Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do ustug pocztowych z zachowaniem
wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r, poz.1026 ze zm.),

5) nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego. W
przypadku zastrzezen dot. odebranych przesytek, Wykonawca wyjasni je z Zamawiajacym.

Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie
takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

6) przesyiki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica.



7) dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajaceqgo, przez ktérg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyitki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkédw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2025r. Nr poz.850 ze zm.), dla przesytek listowych
niebedacych przesytkami najszybszej kategorii,

8) w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia po dniu
pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest awizowana powtdrnie. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata, (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego),

9) zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placdwka nadawczg w miejscowosci, w ktorej
znajduje sie jednostka Zamawiajgcego oraz wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres
przesytek (awizowanych) znajdowaty sie na terenie kazdej gminy powiatu stubickiego tj. w miejscowosci
Stubice, Osno Lubuskie, Cybinka, Gérzyca, Rzepin.

10) uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optaty skredytowane;.
Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca,

11) do przesytek uzywane bedg koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajgcego. Waga przesyiki
okres$lona bedzie w stanie zamknietym,

12) wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawce,

13) zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy,

14) rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych w
zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z
tytutu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych
odpowiadajagcych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od
otrzymania Zamawiajagcemu dokumentu ptatnosci . Okres liczony bedzie od terminu dostarczenia
elektronicznej w wersji wystawionej faktury na adres e-mail: sekretariat@pupslubice.pl. Za dzien zaptaty
strony przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

15) przewidywana ilos¢ przesytek réznych rodzajéw zostata wskazana w formularzu cenowym.
Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego
i moga odbiegac od ilosci podanych w formularzu

cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w formularzu
cenowym,

16) w przypadku nadania przez Zamawiajgcego wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te beda
rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego,

17) podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z ofertg ilosci poszczegdlnych przesytek sg ilosciami
szacunkowymi,

18) Zamawiajgcy dopuszcza zmiane cen jednostkowych brutto wytgcznie w przypadku, gdy nastapi zmiana
podstaw prawnych regulujgcych Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem zaméwienia oraz w przypadku
korzystania z programéw rabatowych (upustowych) oferowanych przez Wykonawce w trakcie realizacji
umowy.



Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) prawidtowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i zgodny ze standardami okreslonymi w
normach,

2) sporzadzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo-wartosciowych
nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatéw wagowych; wzér zestawien
winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,

3) sporzadzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo-wartosciowych
nadanych przesytek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatéw wagowych; wzdér zestawien
winien by¢ uzgodniony z Wykonawca.

4) Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki przygotowane do wystania w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 10.00 do 15.00 do siedziby Wykonawcy w miejscowosci 69-100 Stubice.

5) Wykonawca zapewni mozliwo$¢ odbioru nadanych przesytek przez Zamawiajgcego dla adresatéow w
placéwkach odbiorczych, ujetych w formularzu oferty czynnych od poniedziatku do pigtku min. 6 godzin
dziennie z wytgczeniem godzin w porze nocnej od 22.00 do 6.00.

Fakt nadania przesytek przeznaczonych do wystania Wykonawca potwierdza pieczecia, podpisem i datg w
pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych i na zestawieniu dla przesytek
nierejestrowanych. Kopie pocztowej ksigzki nadawczej oraz kopie zestawienia dla przesytek
nierejestrowanych sg zwracane Zamawiajgcemu.

Szacunkowa liczba wysytek planowanych w roku 2026 przez urzad.

Lp,  [[vaga preesylkd wgramach (9) 013z oge gyt aggem
Przesyiki listowe nierejestrowane zwykty w obrocie krajowym
(ekonomiczne )

[1.  |Format s do 500 g. |[200 |
2. ||Format M do 1000 g. |10 |
Przesyiki listowne nierejestrowane - zwykty priorytetowy - w obrocie

krajowym
[1.  |Format S do500g. 10 |
2. |[Format M do 1000 g. |10 |
| ||Przesytki listowe polecone w obrocie krajowym z ustuga ZPO |
[1.  |FormatSdo 500 g. 1200 |
[2.  |[Format M do 1000 g. 150 |
3. |[Format L do 2000 g. IE |
| ||Przesy{ki listowe polecone priorytetowe w obrocie krajowym z ustuga ZPO |
[1.  |Format S do 500 g. 10 |
2. |[Format M do 1000 g. |10 |

Miejsce prac: Powiatowy Urzad Pracy w Stubicach, ul. Mickiewicza 3, 69-100 Stubice.
CPV: 64110000-0

Termin wykonania zamdwienia:.



1.Gtéwne warunki udziatu w zapytaniu ofertowym

0 udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2024 poz.507)".

Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

Lp. warunkow

Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
dotyczace posiadania uprawnieh do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Ocena
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia poprzez ztozenie o$wiadczenia pod odpowiedzialnoscig karng
w formularzu ofertowym.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie uprawnien wydanych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w
obrocie krajowym.

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa.

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
dotyczace dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym. Ocena
spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia poprzez ztozenie oswiadczenia pod odpowiedzialnoscia karng
2 w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg w
miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba Zamawiajacego oraz wymaga, aby
punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty
sie na terenie kazdej gminy powiatu stubickiego wojewo6dztwa lubuskiego tj. w
miejscowosci Stubice, Osno Lubuskie, Cybinka, Gérzyca, Rzepin.

FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160
mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230
mm.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

lll. Przygotowanie oferty
Oferte nalezy ztozy¢ z wymaganymi zatacznikami:

- w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajgcego, badz w formie elektroniczne;j



opatrzonej waznym podpisem elektronicznym na e-mail sekretariat@pupslubice.pl do dnia 19/12/2025 r.
do godz.10.00;

- w sytuacji gdy oferta sktadania jest w formie pisemnej oferte nalezy opakowa¢ w jednej kopercie
zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem: "ZP/57/2025, Swiadczenie Ustug Pocztowych”,

Nie otwiera¢ do 19/12/2025 r. do godz. 10.00".

- adres e-doreczen: AE;PL-53539-39764-BWDBE-31

- skrzynke ePUAP: /PupSlubice/SkrytkaESP

- skrzynke elektroniczng: sekretariat@pupslubice.pl

do dnia 19.12.2025r. do godziny 10:00.

Oferty ztozone po wskazanym terminie zostang odrzucone.

IV. Kryteria oceny oferty:

100%

V. Wymagane zataczniki:

1. Wypetniony formularz oferty .

2. Oswiadczenie Wykonawcy ubiegajacego sie o zamdéwienie - zatacznik nr 2.
3. Podpisana klauzule informacyjna RODO.

VI. Kontakt z Zamawiajacym

Osobami upowaznionymi do kontaktu ze strony Zamawiajgcego sa:

Joanna Kos - Kierownik Dziatu Administracyjno-Organizacyjnego tel. (95) 7583608 e-mail
organizacyjny@pupslubice.pl

Paulina Kowalska, - Inspektor, tel. 095-758-09-26 e-mail:p.kowalska@pupslubice.pl

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem o terminie
przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

Niniejsze zapytanie nie zobowigzuje Powiatowego Urzedu Pracy w Stubicach do zawarcia umowy.

Zataczniki

Typ Opis Data Dodat
Formularz oferty ZP.57.2025.pdf Formularz oferty ZP.57.2025 2025-12-16 13:37:03 Ossowski Rafat
Oswiadczenie sankcje Rosja -ZP.57.2025.pdf Oswiadczenie sankcje Rosja -ZP.57.2025 2025-12-16 13:37:14 Ossowski Rafat
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