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Ogtoszenie o zamdéwieniu (03.12.2025r.) - Ustuga niszczenia dokumentacji nie archiwalnej.

Zaproszenie do ztozenia oferty

Zapraszamy Panstwa do udziatu w postepowaniu prowadzonym zgodnie z regulaminem zaméwien
publicznych nr ZP/48/2025, w trybie badania rynku, Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych.

l. Opis przedmiotu zamdwienia:

przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga niszczenia dokumentacji niearchiwalnej (kategoria B) w
ilosci 28 mb, znajdujgcej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stubicach, obejmujgca zatadunek, plombowani,
transport, zniszczenie oraz wystawienie certyfikatu zniszczenia na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w
Stubicach.

Dokumentacja moze zawiera¢ elementy metalowe i plastikowe.

Zamawiajacy informuje, ze ilos¢ dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia oszacowano na
ok 28 mb.

Wywéz bedzie mozliwy w dni powszednie w godzinach od 8:00 do 15:00 po uprzednim ustaleniu z
pracownikiem archiwum tutejszego urzedu, pod nr telefonu 95 759 09 26.

Zniszczenia dokumentéw nalezy dokona¢ w sposéb uniemozliwiajacy ich odzyskanie i przedstawienie do
wgladu dowodu potwierdzajgcego ich zniszczenie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszystkich danych do ktérych bedzie miat
dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszego zaméwienia zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r, poz. 1781).

Cena ustugi winna zawiera¢ kwote za zniszczenie 1 m tj. dokumentacji przy ilosci ok 28 mb oraz inne
koszty zwigzane z realizacjg zadania m.in. dojazd do skfadnicy akt, zatadunek wskazanych dokumentéw do
pojemnikéw/workéw Wykonawcy, plombowanie, podpisanie protokotu odbioru/przekazania dokumentéw do
niszczenia, transport zaplombowanych pojemnikéw/workéw do miejsca zniszczenia, roztadunek,
zniszczenie dokumentdw, wystawienie certyfikatu zniszczenia.

Zamawiajacy wymaga, aby dokumenty do brakowania zostaty wyniesione z pomieszczen sktadnicy akt
(parter).

Ze strony Zamawiajgcego przy przekazywaniu dokumentacji niearchiwalnej do brakowania wezma udziat
przynajmniej dwéch pracownikéw urzedu wyznaczonych przez dyrektora jednostki.

Zamawiajacy zada, aby niszczenie dokumentéw byto zgodne z obowigzujacymi normami i przepisami
prawa.

Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia protokotu odbioru/przekazania dokumentéw do niszczenia i
certyfikatu zniszczenia.

Do realizacji ustugi niszczenia/brakowania dokumentacji niearchiwalnej, dla ktérej uptynat okres
przechowywania konieczne bedzie zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajgcy okres$lajgc przedmiot zamoéwienia, bierze pod uwage tylko jednorazowe odebranie
dokumentéw przeznaczonych do brakowania w ilosci ok. 28 mb.



Miejsce odbioru: Powiatowy Urzad Pracy w Stubicach, ul. Mickiewicza 3, 69-100 Stubice.
CPV: 92512100-4, 79995100-6

Termin wykonania zamowienia: 14 dni od dnia zawarcia umowy.

Il. Giéwne warunki udziatu w zapytaniu ofertowym

0 udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2024 poz.507)".

Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

Lp. warunkow

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa.

O udzielenie zamédwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
dotyczace dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym.

Oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowg wykonawcy, zamawiajacy wymaga,
aby wykonawca posiadat odpowiedni potencjat techniczny umozlwiajacy
wykonanie przedmiotu zamdéwienia na odpowiednim poziomie jakosci oraz
odpowiedni potencjat zawodowy - tj. osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia, ktére beda odpowiedzialne za realizacje zamoéwieni. Ocena
warunkoéw spetnienia, bedzie dokonana przez Zamawiajgcego na podstawie
ztozonego oswiadczenia we formularzu oferty.

1l Przygotowanie oferty
Oferte nalezy ztozy¢ z wymaganymi zatacznikami:

- w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajgcego, badz w formie elektroniczne;j
opatrzonej waznym podpisem elektronicznym na e-mail sekretariat@pupslubice.pl do dnia 09/12/2025 .
do godz.10.00;

- w sytuacji gdy oferta sktadania jest w formie pisemnej oferte nalezy opakowa¢ w jednej kopercie
zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem: "ZP/48/2025, kompleksowa ustuga niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej”,

Nie otwiera¢ do 09/12/2024 r. do godz. 10.00".

- adres e-doreczen: AE;PL-53539-39764-BWDBE-31

- skrzynke ePUAP: /PupSlubice/SkrytkaESP

- skrzynke elektroniczng: sekretariat@pupslubice.pl

do dnia 09.12.2025 r. do godziny 10:00.

Oferty ztozone po wskazanym terminie zostang odrzucone.
IV Kryteria oceny oferty:

100%

V Wymagane zataczniki:

1. Wypetniony formularz oferty .

2. Oswiadczenie Wykonawcy ubiegajacego sie o zamdéwienie - zatacznik nr 2.



3. Podpisana klauzule informacyjna RODO

VI Kontakt z Zamawiajacym
Osobami upowaznionymi do kontaktu ze strony Zamawiajgcego sa:

Joanna Kos - Kierownik dziatu OA, tel. 095-758-36-08
e-mail:organizacjny@pupslubice.pl

Paulina Kowalska, - Inspektor, tel. 095-758-09-26 e-mail: p.kowalska@pupslubice.pl
Rafat Ossowski, tel. - Gtéwny Specjalista, 095-759-09-25 e-mail: admin@pupslubice.pl

W przypadku wybrania Pahstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem o terminie
przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

Niniejsze zapytanie nie zobowigzuje Powiatowego Urzedu Pracy w Stubicach do zawarcia umowy.

Zataczniki

Typ Opis Data Dodat
Formularz oferty ZP48_2025.pdf Formularz oferty ZP48_2025 2025-12-03 14:46:11 Ossowski Rafat
Oswiadczenie sankcje Rosja -ZP482025.pdf O$wiadczenie sankcje Rosja -ZP482025 2025-12-03 14:55:03 Ossowski Rafat
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