WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]J — ZASADY OGOLNE

Do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Stubicach dzialajacego w imieniu
Starosty Shubickiego

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Podstawa prawna:

1.

2.

AN A

4,

art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1482
ze zm.),

rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1380) zwane dalej ,,rozporzadzeniem”,

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

OZNACZENIE WNIOSKODAWCY:

TG 1 NAZWISKO: .o ettt e e ettt et e et e et aa e

Adres MiejSCa ZAMIESZKANIAL ... . uiett ittt ettt et et ettt e ettt et et e et et et e e et et e et e et a e n e

Stan cywilny : .........ooooiiiiinll Czy istnieje r0zdzielno$¢ Majatkowa?3...........cccevvieveiiiiiecieniees s
Czy posiada Pan(i) kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe, umiejetnosci, uprawnienia zZwigzane z
wykonywaniem planowanej dziatalnosci gospodarczej? TAK (...... )NIE (.....). Wymieni¢ jakie:

Czy wnioskodawca prowadzit wczesniej dziatalno$¢ gospodarcza na wiasny rachunek?: TAK (...... )NIE (.....)
10AZ8] AZIATAINOSC ... .veit et e e e e e e et
OKres jej Prowadzenia .............cooiiiiiiiiiiiiiiii

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

WNIOSKOWANA KWOTA DOFINANSOW AN LAY e PLN
T (0107 1§ (=4

DANE DOTYCZACE PLANOWANEJ DZIALALNOSC GOSPODARCZEJ:

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej, w rozumieniu przepisOw o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j:

Dokladna lokalizacja miejsca dziatalnosci gospodarcze;j®:

A, adres S1edzZIDY fIITY: ..ot e
D, adres jej Prowadzenia: ...... ..ot
Czy posiada Pan(i) do uruchomienia dziatalno$ci®:

! Nalezy wpisa¢ dane dotyczace bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS lub opiekuna.

2 Wskazaé rachunek na ktory ma zosta¢ przekazana pomoc w przypadku zawarcia umowy.

3 Wypehi¢ w przypadku pozostawania w zwigzku matzefiskim. W przypadku przyznania $rodkéw wnioskodawca podpisuje umowe za zgoda wspotmatzonka, chyba
ze istnieje migdzy nimi rozdzielno$¢ majatkowa.

4 Nie wyzsza niz 6-krotno$¢ wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

5 Wskaza¢ doktadny adres gdzie bedzie znajdowata sie dziatalnoé¢ gospodarcza i gdzie bedzie prowadzona, w przypadku gdy dziatalno$é bedzie prowadzona w
terenie prosz¢ wskaza¢ na jakim terenie b¢dzie ona prowadzona.
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a. dziatke - TAK (...) NIE (....), powierzchnia: ................. m2., adres jej potozenia:

b. budynki: TAK (..) NIE (... ), powierzchnia : ........... m2, adres polozenia:

. 10kal wmsny . TAK .(. .. .). N |E ( . )pOWIBrZChma . .' .. .. .. .. .' mz adres pomzema ..............................

; 10kal Wyn aj ¢t y . TAK ( . ) N | E ( )pow1erzchn1 a . .. '. ............... mz . adres pomzema ...........................
OKIes NAJMU: 0d...........vvoovvorvvoredO oo micsiozny koszt wynajmu:

e. lokal uzyczony : TAK (...) NIE (...).powierzchnia s ........... m2, adres polozenia:
okres uzyczen la od .......................................................... do ..........................................................................................

f.  $rodki transportu : TAK (...) NIE (...) FOUZAJ: . onininirititiii e et
maszyny i urzgdzenia: TAK (..... ) NIE (... ), 10dZ8J: covivniniiiii e

N SrOdklplemezne TAK () N|E() Wys()kosc ..... Z} ...............................................

5. Przewidywana forma opodatkowanla
6. Czy Pan(i) planuje zarejestrowac sie Jako platnlk podatku VAT'7 TAK ( ) NIE ( )
7. Rodzaj dziatalnosci : jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza.

V. KALKULACJA KOSZTO\}V ZWIAZANYCH Z PODJECIEM DZIALALNOSCI
GOSPDOARCZEJ ORAZ ZRODLA ICH FINANSOWANIA (w zl)

Lp. Rodzaj kosztu Srodki wasne | Funduszu Pracy | Inne zrodta Razem

OGOLEM

8 Wiadciwe zaznaczy¢ ,,X”
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V. SZCZEGOLOWA SPECYFIKACJA WYDATKOW DO PONIESIENIA W RAMACH
DOFINANSOWANIA, PRZEZNACZONYCH NA ZAKUP TOWAROW 1 USLUG, W
SZCZEGOLNOSCI NA ZAKUP SRODKOW TRWALYCH, URZADZEN, MASZYN, MATERIALOW,
TOWAROW, USLUG I MATERIALOW REKLAMOWYCH , POZYSKANIE LOKALU, POKRYCIE
KOSZTOW POMOCY PRAWNEJ], KONSULTACIJI I DORADZTWA ZWIAZANYCH Z PODJECIEM
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ ZOSTALA PRZEDSTAWIONA W ZAEACZNIKU NR 1 DO
WNIOSKU.

VI. PROPONOWANA FORMA ZABEZPIECZENIA ZWROTU DOFINANSOWANIA':

Zaznacz

Forma zabezpieczenia . .
P wilasciwe ,, X

Porgczenie

gwarancja bankowa

blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym

INNA, WYMIENIC JAKAT «. 0.ttt ittt et

Zataczam do wniosku .............. 8 egzemplarze zalgcznika nr 3, w ktorych wskazuje jako osoby
poreczajgce nastgpujace osoby®:

VII.  ANALIZA FINANSOWA PLANOWANEJ DZIALALNOSCIL.
1.Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci (analiza finansowa przychodow i kosztow
dziatalnosci:

KALKULACJA KOSZTOW I PRZYCHODOW Z DZIALALNOSCI

pierwszy rok dziatalno$ci drugi rok dziatalnosci

Lp. Wyszezegélnienie $rednio . $rednio
o . ogotem o .

miesigcznie miesigcznie

ogbtem

>

PRZYCHOD OGOLEM w tym:

Przychod ze sprzedazy towarow, produktow
lub ushug

Pozostate przychody
KOSZTY OGOLEM w tym:

Zakup materialow towarow lub ustug

Opfaty za najem lokalu

Optaty eksploatacyjne (co, woda, energia,
gaz)

Inne koszty (telefon, poczta , prowadzenie
ksiag przez biuro, ustugi bankowe, reklama,
itp.)

Wynagrodzenia pracownikow wraz ze
sktadka ZUS

DOCHOD BRUTTO

(C=A-—-B)

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne wiasne

ZYSK BRUTTO

(E=C-D)

Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne wlasne
Podatek dochodowy

ZYSKNETTO

(H=E-(F+G)

W NP (h| P

=

en

I (@m m|O| O

7 Zaznacz wlasciwa wpisujac ,,X”. Preferowanymi formami zabezpieczenia sg porgczenie lub gwarancja bankowa. Katalog form zabezpieczenia wskazuje § 10 ust. 1
rozporzadzenia.

8 Wypetnia wnioskodawca, ktory wskazat zabezpieczenie w formie poreczenia; wpisa¢ ilo$¢ zatacznikow nr 3 zataczanych do wniosku.

9 Wpisa¢ imi¢ i nazwisko oraz PESEL.
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Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte w niniejszym wniosku sa zgodnie z prawda, co
potwierdzam wlasnorecznym podpisem.

W przypadku zawarcia umowy i wykrycia ,ze dane zawarte we wniosku sg niezgodne z prawda
zwroce otrzymane dofinansowanie w ciagu 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty wraz Z
odsetkami ustawowymi.

Upowazniam Powiatowy Urzad Pracy w Stubicach z siedzibg w 69-100 Stubice przy ulicy
Mickiewicza 3 do wystapienia do odpowiednich rejestrow 0 ujawnienie informacji gospodarczych
dotyczacych mojej osoby.

podpisi piecze¢ pracownika PUP data i podpis bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna

ZALACZNIKI DO WNIOSKU:

1. Zalacznik nr 1 do wniosku - Szczegdtowa specyfikacja wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania przeznczonych

na zakup towardéw i ustug.

Zalgcznik nr 2 a - O$wiadczenie wnioskodawcy°.

Zalgcznik nr 2 b - O$wiadczenie wnioskodawcy?!!.

Zatacznik nr 2 ¢ - O$wiadczenie wnioskodawcy.

Zatacznik nr 3 - ,,Oswiadczenie poreczyciela” (wymagane w przypadku wskazania zabezpieczenia w formie porgczenia).

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o korzystaniu badz nie korzystaniu z innych Zrodet finansowania.

Oswiadczenie wnioskodawcy — wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzula informacyjna.

Zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie wnioskodawca otrzymat w roku, w ktoérym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciagu 2

poprzedzajacych go lat (w przypadku otrzymania pomocy de minimis).

9. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis jako informacja okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

N~ WN

publicznej.
10. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego stan prawny miejsca, w ktorym wnioskodawca planuje prowadzi¢ dziatalnosé
gospodarcza.
11. Biznes plan.
L2, IINC: oo e
Do wgladu :

1. Dokument potwierdzajacy tozsamo$¢ wnioskodawcy.
2. Dokument potwierdzajacy stan prawny miejsca, w ktorym wnioskodawca planuje prowadzié¢ dziatalno$¢ gospodarcza.

POUCZENIE:

1. Sam fakt zlozenia wniosku i pozytywne jego zaopiniowanie przez komisj¢ nie gwarantuje otrzymania S$rodkow na
rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej (decyzja nalezy do Dyrektora PUP, dziafajgcego w imieniu Starosty).

2. Starosta z Funduszu Pracy meze przyznaé bezrobotnemu lub poszukujacemu pracy, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 w/w
ustawy, absolwentowi centrum integracji spotecznej oraz absolwentowi klubow integracji spotecznej jednorazowo $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z
podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego
wynagrodzenia. Przepis ten nie ma zastosowania do bezrobotnego, ktory zarejestrowat si¢ jako bezrobotny w okresie
zgloszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

3. Zakupy dokonywane w ramach przyznanego dofinansowania mogg zosta¢ ponoszone nie wczesniej niz po zawarciu Umowy

o udzielenie dofinansowania w terminie okreslonym w umowie.

Porgczyciel podpisuje umowe poreczenia za zgoda wspotmatzonka, chyba ze istnieje migdzy nimi rozdzielno$¢ majatkowa.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun podpisuje umowe o udzielenie dofinansowanie za zgoda

wspotmatzonka, chyba ze istnieje migdzy nimi rozdzielno$¢ majatkowa.

6. Osoba, ktora otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana
dokonaé¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty, otrzymanych $rodkéow wraz z odsetkami
ustawowymi, jezeli prowadzita dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy albo naruszone zostaly inne
warunki umowy dotyczace przyznania tych srodkow. W przypadku niewywigzania si¢ z obowigzku dochodzenie roszczen z
tytutu zawartej umowy nast¢puje na podstawie przepisow Kodeksu postepowania cywilnego.

7. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z
dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) i sa udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

o s

10
11

Wypelnia bezrobotny, absolwent CIS, Absolwent KIS
Wypetnia wylacznie opiekun
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza, w tym polegajaca na
prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na s$wiadczeniu ushig
rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, moga ztozy¢ do starosty wlasciwego ze wzglgdu na miejsce zamieszkania
Iub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na
pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjgciem tej dziatalnosci.

Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowiazku stawiania si¢ na wWyznaczone wizyty w Urzgdzie.

. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez starostg¢ uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny:

a. spehia lacznie warunki, o ktorych mowa w § 6 ust. 3 i 5 rozporzadzenia, ztozyl kompletny i prawidtowo
sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje $rodkami na jego sfinansowanie;

b. w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

i. nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatlu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

ii. nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udzialu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

iii. po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne
lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste¢ uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent CIS lub absolwent KIS
spelniajg warunki, o ktérych mowa w lit. a.
Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun:

a. spelnia fgcznie warunki, o ktorych mowa w § 6 ust. 4 i 5, oraz ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony
wniosek, a starosta dysponuje $rodkami na jego sfinansowanie;

b. w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z wiasnej winy
szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowanie zawodowe dorostych.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie starosta powiadamia bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia
zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyne odmowy.
Podstawa dofinansowania jest umowa zawarta przez staroste z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS
lub opiekunem, zwana dalej ,,umowa o dofinansowanie”.

Umowa o dofinansowanie powinna by¢ zawarta na pismie pod rygorem niewazno$ci oraz zawiera¢ w szczegolnosci
zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS lub opiekuna do:

a. prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesi¢cy; do okresu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia
rehabilitacyjnego;

b. wydatkowania zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa w § 6 rozporzadzenia, otrzymanego dofinansowania;

C. zlozenia rozliczenia, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 rozporzadzenia, w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej;

d. zwrotu otrzymanych $rodkéw na zasadach, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 i 3a ustawy;

e. zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, w terminie:

i. okresSlonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktdérej wykazano kwote podatku naliczonego z
tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres
rozliczeniowy,

ii. 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towaréw i ushug, w ktorej wykazano kwot¢ podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS lub opiekun przedktadajg staroscie rozliczenie zawierajace zestawienie kwot
wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegélne towary i ustugi ujete w szczegotowej
specyfikacji, o ktorej mowa w § 6 ust. 2 pkt 8 rozporzadzenia. W rozliczeniu sa wykazywane kwoty wydatkow z
uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug; rozliczenie zawiera informacjg, czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, uznaje za prawidlowo poniesione
rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegétowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego
dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dzialalnosci prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano dofinansowanie.

Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, podlega
zwrotowi w terminie, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia.

Starosta w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidlowosci wykonania umowy, w szczegdlnoscei
poprzez weryfikacje spetnienia warunku, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia.
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19.

20.

21.

22.
23.

Starosta moze przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia, w przypadku, gdy za jego
przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie do uplywu 12 miesigcy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi si¢ w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie
nalicza si¢ odsetek ustawowych.

Forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze by¢ poreczenie, weksel z porgczeniem wekslowym (aval), gwarancja
bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym albo akt notarialny o
poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika. Ostateczng decyzj¢ w zakresie zabezpieczenia podejmuje Starosta.

Ww. zadania w imieniu Starosty podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Stubicach i inne upowaznione osoby.
Gdy mowa o ,,rozporzadzaniu” chodzi o rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017
roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej ((Dz. U. z 2017 r. poz. 1380), natomiast gdy mowa o
»ustawie” chodzi o ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.z 2019 r.,
poz. 1482 ze zm.).

Zapoznalem/am si¢ z tre§cig pouczenia i nie wnosz¢ zadnych pytan.

data i czytelny podpis bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna



